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ANÚNCIO DE VAGA 

Título de Trabalho Controlador de Armazém   

Reporta ao Gestor do Armazém   

Subordinados Diretos Supervisor de Armazém e Escriturários do Armazém   

Divisão Fábrica Departamento Armazém geral 

Categoria CL3 

Estrutura Orgânica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Principais clientes Agricultura e Fábrica  

Local Mafambisse 

Objectivo da posição  

Assegurar a supervisão e a gestão eficiente do armazém, descentralizando as tarefas por área, garantindo a 

disponibilidade dos itens em prateleira, reduzindo a valorização excessiva do estoque e cumprindo as normas de 

Segurança, Meio Ambiente e Saúde (SHE), com foco na prevenção de acidentes de trabalho e na preservação 

ambiental. 

Principais Responsabilidades 

Gestão de Estoques 

▪ Controlar fisicamente e sistemicamente o estoque de materiais, peças, insumos e produtos armazenados. 

▪ Garantir a correta identificação e codificação dos itens em prateleira. 

▪ Realizar contagens cíclicas (inventário rotativo) e inventários gerais, reconciliando diferenças com o sistema. 

▪ Monitorar níveis mínimos e máximos de estoque, prevenindo faltas ou excessos. 

▪ Atualizar movimentações no sistema de gestão (ex: SAP, Primavera, etc.). 

 

 Recepção e Expedição 

▪ Conferir materiais recebidos quanto à quantidade, qualidade, especificações técnicas e documentação de 

apoio (nota fiscal, guia de remessa, etc.). 

▪ Efetuar o registo e a entrada dos materiais no sistema de gestão de armazém. 

▪ Preparar materiais para expedição ou distribuição interna, conforme requisições aprovadas. 

 

Armazenagem e Organização 

▪ Assegurar o correto acondicionamento dos materiais, respeitando normas técnicas, de segurança e de 

rastreabilidade. 

▪ Organizar o layout do armazém para facilitar a movimentação e o acesso aos itens. 

▪ Sinalizar adequadamente as áreas de armazenamento, prateleiras e corredores. 

 

Emissão e Controle de Requisições 

▪ Atender requisições internas de materiais de forma rápida e precisa. 

Gestor do armazém  

Controlador do armazém 
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▪ Controlar a saída de materiais por centro de custo, projeto ou utilizador. 

▪ Verificar e autorizar a movimentação de itens sensíveis, críticos ou de alto valor. 

 

Segurança e Conformidade 

▪ Garantir o cumprimento das normas de Segurança, Saúde e Meio Ambiente (SHE). 

▪ Usar corretamente os Equipamentos de Proteção Individual (EPIs). 

▪ Sinalizar riscos e manter a área de trabalho limpa e segura. 

▪ Zelar pela integridade física dos materiais armazenados. 

 

 Comunicação e Relatórios 

▪ Reportar discrepâncias de estoque, perdas, avarias ou desvios ao supervisor. 

▪ Elaborar relatórios de movimentação, entradas/saídas, perdas e inventários. 

▪ Interagir com os departamentos de compras, manutenção, produção e finanças, conforme necessário. 

Parâmetros Financeiros 

▪ N/A 

Qualificações 

▪ Ensino médio completo ou Ensino Técnico em Logística, Gestão de Armazéns ou área relacionada.  

Experiência 

▪ Experiência mínima de 3 anos em funções semelhantes.. 

Competências Técnicas 

▪ Conhecimento em gestão de armazéns e controle de estoque. 

▪ Domínio de sistemas (ex: SAP, SSF, etc.). 

▪ Capacidade de leitura de documentos técnicos e especificações de materiais. 

▪ Noções básicas de normas de segurança no trabalho e armazenagem de materiais perigosos (se aplicável). 

▪ Boa capacidade de organização, atenção ao detalhe e proatividade. 

▪ Habilidades básicas em informática (Excel, Word, e-mails corporativos). 

Competências Comportamentais 

▪ Boa capacidade de análise, resolução de problemas e atenção a detalhes.  

▪ Capacidade de desenvolver múltiplas tarefas sempre que necessário. 

▪ Alto nível de disciplina, honestidade e responsabilidade. 

▪ Elevado grau de responsabilidade, dinamismo e espírito de trabalho em equipa.  

▪ Boa capacidade de adaptação e de alta resistência a pressão.  

▪ Disponibilidade para trabalhar no regime de turnos.   

Data Limite: Quarta-feira, 10 de  Setembro de 2025 

Candidaturas, através de carta de 

apresentação e CV (em português)  devem 

ser enviadas para: 

recruitment.mafambisse@tongaat.com   
 
Com o seguinte assunto: Controlador de Armazém   
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